ERZURUM BUYUKSEHIR BELEDIYEST
SU VE KANALIiZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
BUTCE VE MUHASEBE YONETMELIGi

BiRINCi KISIM
Genel Hiikiimler

AMAC

Madde 1- 20/11/1998 tarih ve 2560 Sayili Kanununun gegici 10.uncu Maddesi ile 190 sayili
Kanunu Hiikmiinde kararnamenin 5. maddesine gore, Bakanlar Kurulunca 28.12.1994 tarihinde
kararlastirtlip, 18 subat 1995 tarih ve 22206 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan 94/ 6516 Sayili
Bakanlar kurulu Karar1 geregince kurulan kamu tiizel kisiligine ve miistakil biitgeye sahip ESKI
Genel Midirliigii’niin biitge muhasebe ve usul islerini diizenlemek uygulamada beraberligi
saglamaktir.

TANIMLAR
Madde 2- Bu yonetmelikte gecen Belediye ERZURUM Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,
ESKI Erzurum Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii’ nii ifade eder.

Madde 3- ESKI Genel Miidiirliigii’niin biitce ve hesap isleri, bu yénetmelik hiikiimlerine gore
yiriitilir.

IKINCI KISIM

Biitce — Gelir ve Giderleri

HESAP DONEMI - BUTCE HAZIRLANMASI

Madde 4-ESKI Genel Miidiirliiii’ niin hesap dénemi, takvim yilidir.

Madde 5- ESKI Genel Miidiirliigii’ niin biitgesi, bir yillik gelir ve gider tahminleri kapsar.
Genel Miidiirliik, biitge i¢in ilgili birimlerden Eylil aymin ilk haftasinda yatirim ve
odenek taleplerini ister ve bunlarin en ge¢ 30 Eyliil tarihine kadar Idari ve Mali Isler daire
Baskanligia gonderilmesini saglar.
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigi da gerekli ¢alismasin1 Ekim ay1 icerisinde
tamamlayarak hazirladigi taslak biitcesinin tamamini Kasim aymnda Genel Kurul’ da goriismek
tizere Yonetim Kuruluna siiriiliir.

BUTCENIN KISIMLARI
Madde 6- Biitce iki kisimdan meydana gelir.
1- Gelir kism,
2-  Gider kismu,
GELIR KISMI
Madde 7- Biit¢enin gelir kismi, asagidaki fasillari is ve islemleri kapsar.
a) Su ve atik su, tarifesine gore abonelerden alinacak iicretler,
b) Su ve Kanalizasyon tesislerinden yararlananlardan alinacak kanal hizmet
bedelleri
¢) Hizmet alanindaki Belediyelerin, iller Bankasinca 2380 sayili Belediyelere
ve 11 Ozel idaresince Genel Biite Vergi Gelirlerinden pay verilmesi



hakkinda Kanun geregince, niifus esasina gore dagitilan paylardan, bu
bankaca tutularak ESKI’ ye gonderilecek % 10 paylar,

d) Biiyiik ve temel yatinim programlar1 karsiliginda devletge yapilacak
yardimlar, Yurti¢i ve Yurtdist kredileri,

e) ESKI’ ye devredilecek tesis ve isletmelerden saglanacak gelirler,

f)  Sahis, Kurum ve kuruluslar i¢in 6zel hizmetlerden alinacak {icretlerle
ortaklardan ve iiretilen malarin satiglarindan elde edilecek gelirler.

g) Her tiirli yardim ve bagislar ile diger gelirlerden olusan ESKI Genel
Midiirligii Gelirleri, Maliye ve Glimriik Bakanlig1 tarafindan yayinlanan
Muhasebe Sistemi Genel Tebliglerine uygun olarak agagidaki ana hesaplar
halinde takip edilir.

1-isletme Gelirleri,
2- isletme Dis1 Gelirler,
3- Kredi Gelirleri,

GIFDER KISMI
Madde 8- Biitcenin gider kismi asagidaki fasillart  kapsar. Maliye ve Giimrik Bakanligi

tarafindan yayinlanan Muhasebe Sistemi Genel Tebliglerine uygun olarak asagidaki ana
hesaplar halinde takip edilir.
1- ISLETME GIDERLERI

A- Personel Giderleri
a) Memur Ucret ve giderleri
b) Is¢i ticret ve giderleri

B- Disaridan saglanan Fayda ve Hizmetler
a) Ulasim giderleri
b) Vergi resim harg giderleri
¢) Bakim onarim giderleri
d) Tesis giderleri
e) Amortisman giderleri
f) Cesitli giderler

II- YATIRIM GIDERLERI
a) Su yatirimlari
b) Kanalizasyon yatirimlari
III- GECMIS YIL BORC ODEMELERI
IV- TRANSFERLER
( Biitgenin % 5 inden Asag1 olamaz)

ILAVE FASILLAR
Madde 9- ESKI Genel Miidiirliigiiniin teklifi, ESKI Yénetim Kurulu’ nun Karari ile Muhtemel

Gelir ve Gider fasillarina yeni fasillar eklenebilir.



GELIR TAHMINi
Madde 10- Biitgenin gelir kismi tahminleri hakkinda agagidaki hiikiimler uygulanir.

Gelir, bir evvelki yil tahakkuku ve tahsilatt g6z oniinde tutularak, miimkiin oldugu
kadar gergege yakin surette tahmin edilir. Tahakkuk ettirildigi y1l i¢inde tahsil edilemeyen ve
sonraki yillara devreden alacaklardan ancak, cari y1l igerisinde tahsili tahmin edilen miktar
Tahsil Edilecek Alacaklar “ hesabinda toplanir.

GIDER TAHMINI
Madde 11- Biitgenin gider kismi, bir evvelki yil giderleri ile cari yil iginde yapilmasi diisliniilen
isler goz online alinmak suretiyle diizenlenir.

AYLIK MIiZANLAR -HESAP OZETLERI - BILANCO VE DiGER TABLOLAR

Madde 12- ESKI’ nin hesap isleri, maliyetleri, mali durumu ve sonuglarmi agik¢a gosterecek
ve gerekli bilgileri diizgiin araliklarla verecek i¢inde tutulur. Bu amagla ii¢ aylik dénemleri
kapsayan ve tahminde dayali gelir giderlerle , aymi dénemde gerceklesen gelir ve gideri
gergeklesme yiizdeleri ile gosteren hesap Ozetleri hazirlanarak, Yonetim Kurulunun bilgi ve
incelemesine sunulur.

Ayrica, her biitge doneminin bitimini izleyen 3 ay i¢inde gegen yilla ilgili bilango ve
faaliyet raporu hazirlanarak Yonetim Kurulunun tetkikine miiteakip denetgilerin yilik raporu ile
birlikte Mays ay1 toplantisinda ESKi Gene Kurulu’ na sunulur.

ESKI’ nin aylik mizanlar1 hesap 6zetleri, bilango ve diger tablolar, Maliye ve Giimriik
Bakanlig: tarafindan yaymlanan Muhasebe Sistemleri Genel Tebliglerinde belirtilen tablolara
uygun olarak tanzim edilir.

- Aylik mizan
- Isletme 6zet bilango tablosu
- Isletme 6zet gelir tablosu

UCUNCU KISIM
Defter- Makbuzlar- Fisler

Madde 13- ESKI Genel Midiirliigii’'nde “ Esas” ve”Yardimc1” olmak iizere, iki tiirlii defter
tutulur.
a) Esas Defterler

1 Yevmiye Defteri

2 Defteri Kebir

3 Gunliik Kasa Defteri, tutulur.
1- Tta defteri

2- Avans defteri veya kartlart

3 Banka defteri veya kartlar1

4 Demirbas defteri veya kartlart
5 Emanet defteri veya kartlar1

6 Ambar giris — ¢ikis defterleri



Yukaridaki yardimer defterlere ilave olarak, ihtiyaca gore diger yardimci defterler tutulur.

Bu defterler yerine miiteharrik yaprakli, makine veya bilgisayar usulii ile de tutulabilir.
Bilgisayarla defter tutulmasi halinde, tutulan bu yardimci defterler ¢iktilari ayr1 bir kalomazada
muhafaza edilir.

Madde 14- ESKI Genel Miidiirliigii’nde kullamlan fisler ve diger evraklar sunlardar.

1- Su Faturasi
2- Tahsil Figleri — Kasa Tahsilat1 bildirimi Figi
3- Tahsil Figleri — Kasa Tahsilat1 bildirimi Fisi
4- Mahsup Fisleri
5- Kasa Raporu (Giinliik)
6- Aylik Mizan Cetvelleri ile 3 Aylik Mukayese Cetvelleri
7- Bilango
8- Gelir ve gider Tablolart
9- Cesitli 6demeler ve iade Figi
10- Verile emri nakit (Mahsup)
11- Goénderme emri
12- Avans Senedi
13-Emanet Reddiyat fisi
Diger evrak ve figler, ihtiyaca gore ilgili 6rneklerdeki kapsam aynen muhafaza edilmek kaydiyla,
geregince makine veya bilgisayar sistemine gore degistirilebilir.

DEFTERLERIN TASDIKI

Madde 15- Bu yonetmeligin 13. maddesinin a) —1- 2 defterleri noterlikce tasdik edilir. Diger
yardimc1 defterler bilgisayar ¢iktisi olarak alinarak siirekli, siirekli form dosyalarinda Genel
Miidiirliikge tasdiklenerek muhafaza edilir. Bu defterler gerektiginde elde de tutulabilir.

FiS VE DiGER EVRAKLAR
Madde 16- ESKI Genel Miidiirliigii’ nce tahsilat, veznedar, tahsildar veya tahsilat ile
gorevlendirilmis memurlar vasitasiyla yapilir. Er Tahsil karsiliginda bir makbuz verilir.
Makbuzlar en az iki niishadan ibarettir. Makbuzlar seri itibariyle ve sira numarasi tagirlar
Makbuzlar ihtiya¢ nispetinde ESKI Genel Miidiirliigii tarafindan bastirilir ve Tahsilat
Midiirii  tarafindan muhafaza olunur. Bu makbuzlar, veznedara, tahsildara veya
gorevlendirileceklere seri ve sira numarast takip etmek sartiyla zimmet karsiliginda verilir.
Makbuzlar, asil makbuz yaprag: ile dip kogan kismini teskil eden yapraklar arasina
karbon konulmak suretiyle sabit boyali veya tiikkenmez kalemlere doldurulur. veya bilgisayar
araciligiyla oto kopili olarak tanzim edilir.
Makbuzlarda kazinti ve silinti yapilamaz. Yanlis tanzim edilen makbuzlar iizerine
gecerli aciklama yapilmak suretiyle iptal olunarak dip koganlari ile birlikte muhafaza edilir.

Madde 17- Her aksam yapilan tahsilat bordrosu ile vezneye yatirilir. Veznedarlar gerek
dogrudan dogruya , gerekse tahsildarlar vasitasiyla aldiklari paralari giinii ve sirasi ile kasa
raporuna kaydederler.

Tabhsil edilen paralar veznede yapilacak giinliik 6demeler de dikkate alinarak artan para her hangi
bir bankada agtirilacak olan vadeli — vadesiz mevduat hesabma yatirilabilir. Tiirk Liras1 yada



doviz cinsinden vadeli hesap agilmasi Genel Miidiir’ {in onay1 ile yapilir, paranin Kamu
Bankalarindan birinde repoda degerlendirilmesi ise Yonetim Kurulu yetkisindedir. Hiikmiiniin
eklenmesi ( Genel Kurulun 18.05.2001 giin ve 161 nolu karar ile eklenmistir).

Madde 18- ESKI Genel Miidiirliigii, tahsilat1 tahsil fisleri vasitastyla muhasebelestirilir.Bu fisler,
tanzim eden memurlar tarafindan imzalanir.
Tahsil figleri kasa makbuzlariyla birlestirilmek suretiyle de kullanilabilir.

SARFIYAT

Madde 19- ESKI Genel Miidiirliigii’'nde sarfiyat biitgeleri dahilinde yapilir. Sarf evraki ; sarf
muamelesi yapan birimin tahakkuk memuru tarafindan tanzim edilir. Tahakkuk miizekkeresi ve
onay belgesi sarf evrakina konu ek evraklarla birlikte imzal olarak Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi 2560 sayili Yasa ve diger kanuni hiikiimleri de dikkate alarak gerekli incelemeyi
yaparak, Muhasebe Sube Miidiirii, Sayman ( Idari ve Mali Isler Daire Baskani ) ve Genel
Miidiirliik¢e miistereken imzalarlar.

Odemeyle Ilgili islem Idari Mali Isler Daire Baskanliginca kontrol edilir. Varsa
kesintiler ve blokeleri (Emanet alnan miktarlari yapilir). Odemeler nakten ve banka aracihig1 ile
¢ekle yapilir. Emanete alinan is¢i senetleri ile ilgili 6demelerde s6zlii veya yazili talepleri iizerine
acil ihtiyaglarim1 karsilamak iizere bordrolardan tek, tek red edilmek iizere kendilerine 6deme
yapilabilir.

Cesitli nedenlerle muvakkat olarak bazi kisi ve Kurumlardan tahsil edilen biit¢e sarf
olayini ilgilendirmeyen bloke edilen emanet miktarlar, gesitli 6demeler ve iade fisi tanzim
edilerek evraki miisbitesi ile birlikte, yetkililerce imzalanarak red ve iade olunur.

Tahakkuk miizekkeresi ve onay belgesi, tahsilat makbuzu, tediye fisi veya mahsuba
baglanarak, ilgilileri tarafindan imzalanarak, muhasebe kayitlarina 15 giin i¢inde intikal ettirilir.

Birim amirleri ( Daire Bagkanlari) tahakkuk memurlaridir. Bu gorevlerini alt
kademede bulunanlara devredemezler .ancak Idari ve Mali Isler Sube Miidiirleri bu birimin
tahakkuk memurlaridir.

Giderlerin 6denmesinde Tahakkuk Amirleri, satin alma, ihale ve Emanet Komisyonlari
ile 6demeyi yapan Saymanlar miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar. ita Amirleri Giderlerin
gerceklesmesinde; Kanun ve Yonetmeliklere uygun olmasindan sorumlu olup; Kanun ve
Yonetmeliklere uygun olmayan giderlerin 6denmesinde talimat ve Emir veremez. Kanun ve
Yonetmeliklerin uygulanmasinda tereddiite diisiildiigii veya bu giderlerin 6denmesinde 1srar
edildigi takdirde ita Amirleri sorumluluk yazis1 vermek zorundadir.

Kanuni kesintiler zamaninda ilgili kuruluglara 6denir. Bu 6demeler yapilmadan higbir
sekilde diger giderler 6denemez. Kanuni kesintilerin zamaninda 6denmemesinden tahakkuk
memurlari; saymanlar, ita amirleri sahsen ve miiteselsilen sorumludurlar.

DORDUNCU KISIM
Esitli Hiikiimler
DEMIRBAS KAYDI SILINMESI
Madde 20- Demirbaglardan kullanilmayacak duruma gelenler, diizenlenecek tutanaklara
istinaden Yonetim Kurulu Karari ile demirbas hesabindan silinir.

YURURLUK
Madde 21- ............ Joveerernennns / 2000 tarih Ve ....cccoovverennnns sayili Genel Kurul karari ile
yiiriirliige girmistir.



