ERZURUM BUYUKSEHIR BELEDIYESI
SU ve KANALIZASYON IDARESI

ARSIV YONETMELIGI

GENEL HUKUMLER

Madde 1- (1)Yasal ve idari yonden bekletilmesi gerekli arsiv malzemesinin diizenli bir
sekilde saklanmasi i¢in bu yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 2- (1)Daire Baskanliklar1 ve bagli Miidiirliikler kendi biinyelerinde olusturacaklari
arsivden sorumlu olup, herhangi bir evrak istendiginde ilgili baskanlik ve midiirliikklerce bu
evrak kendi arsivlerinden temin edilecektir.

ARSIV ISLEMLERI

AMAC

Madde 3- (1)Hukuki degerlerini kaybetmis, ticari hiikiimlere gore 10 yil, idari hiikiimlere
gore 5 yil saklanmasi gerekli evrak, makbuz, 6deme fisi, defterler ve her tiirlii dosya islemi
yapilarak yil sonunda kendi arsivlerine kaldirilacaktir.

Yukarida belirtilen siirelerin bitiminde tiim evrak, makbuz, 6deme fisi, defterler ve dosyalar
Genel Evrak Miidiirliigli’ne imha islemleri yapilmak {izere teslim edilecektir.

Madde 4- (1)Yonetim Kurulu Kararlan ile ilgili dosya ve evrak, Yazi Isleri Miidiirliigii
arsivinde saklanacak imha edilmeyecektir. Ancak Yonetim Kurulu’na goriisiilmesi igin
sunulan tiim evrakin birer suretleri ilgili dairelerce muhafaza edilecek, higbir sekilde Yazi
Isleri Miidiirliigii’nden evrak istenmeyecektir.

Madde 5- (1)Dairelerce hazirlanip gonderilen evrakin suretleri, yaziy1 hazirlayan dairenin
ilgili miidiirliiklerince saklanacak ve istenildiginde bu miidiirliiklerden temin edilecek, baska
miidiirliiklerde suret bulunmayacaktir.



Madde 6- (1)Dairelerin arsivlerinde saklanacak evrakin listesi 3 niisha olarak hazirlanacak,
bir niisha daire baskanliginda, bir nlisha miidiirliiglinde, bir niishada sorumlusu tarafindan
muhafaza edilecektir.

Madde 7- (1)Dairelerin arsivlerinde bulunan evrak ve suretler tetkik i¢in diger dairelerce
istenildiginde Genel Miidiirliikge alinacaktir.

Madde 8- (1)Gorevden ayrilan personelin iizerinde arsiv malzemesi varsa goérevden
ayrilmadan once ilgili daireye bu malzemeyi teslim edecektir. Bu durumda dairenin ilgili
miidiirleri sorumludur.

Madde 9- (1)Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda 27 Ocak 1990 tarih ve 20415 sayili
Resmi Gazete’de yaymlanan Arsiv yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Madde 10- (1)Bu yonetmelik Yonetim Kurulu karar1 ve Genel Kurulun onayindan sonra
ylrlrlige girer. (Bu Yonetmelik Genel kurulun 11.05.2011 tarih ve 04 sayili karari ile kabul
edilmistir.)

Madde 11- (1)Bu yonetmelik hitkiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.



