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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanim ve Dayanaklar
Amac:

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanliginin gorev,
yetki ve sorumluluklari ile is ve islemlerin yiiriitiilmesinde izlenecek yontem ve kurallara iligkin
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam:

Madde 2- Bu yonerge, Plan Proje Yatirim ve insaat Dairesi Baskanlig1 organlarinin teskilati
ile bunlarin gorev ve yetkilerini, is ve islemlerin yiiriitiilmesinde takip edilecek yol ve kurallari
kapsar.

Dayanak:

Madde 3- Bu Yonerge, 2560 sayili Kanun ve Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari
Yonetmeligi ile ESKI Kurulus Gorev Yetki ve Teskilat Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar:
Madde 4- Bu yonerge ad1 gegen,;
ESKI : Erzurum Su ve Kanalizasyon Idaresini,

IDARE : ESKI Genel Miidiirliigii’nii,

YONETIM KURULU : 2560 Sayili ISKi Kanunun 3 ve 7 inci maddesi ile olusturulan
karar organini,

GENEL KURUL : 2560 Sayili1 Kanunun 3 ve 4 iincli maddeleri ile belirtilen ve yonetimin
usul ve esaslarini belirten iist karar organini,

DAIRE BASKANI : Erzurum Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii, Plan Proje
Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanini,

SUBE MUDURU : ESKI Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligina bagli Sube
Mudiirlerini,

SEFLIK : ESKI Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligia bagli Sefleri ifade eder.

PERSONEL : ESKI Plan Proje Yatinm ve Insaat Dairesi Baskanlig1 biinyesinde gérev
yapan tiim memur, s6zlesmeli ve diger personeli ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat ve Baghhk

Madde 5- (1) Plan Proje Yatinm ve Insaat Dairesi Baskanlig teskilat ve baglihg su
sekildedir:

a) Plan Proje Yatirim ve Ingaat Dairesi Baskanligi ESKI Teknik Genel Miidiir Yardimcisina
bagl olup, 1 Daire Bagkani, 3 Sube Miidiirli, Miihendis, Tekniker, Teknisyen, Memur ve diger
personellerden olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligi Gorev ve Yetkileri
Madde 6- (1) Plan Proje Yatirim ve insaat Dairesi Bagkanligi Gorev ve Yetkileri sunlardir:
a) Gorev ve yetkiler;

1) Uzun, orta ve kisa vadede idarece belirlenen stratejik hedefler dogrultusunda gerekli plan
ve proje ¢alismalarini yapmak,

2) Hazirlanan projelerden yapilmasi kararlastirilan veya Yonetim Kurulu tarafindan
yapilmasi uygun goriilen islerin, ithale mevzuati dogrultusunda yapilmalarini saglamak,

3) istihkak raporlarinin tanzimi, islerin sonunda kesin hesap islemlerinin sonuglandirilmasi
ile gegici ve kesin kabul islemlerinin yapilmasini saglamak,

4) Idareye ait tiim altyap: hizmetlerine iliskin yapim, bakim, tevsi ve tadili icin gerekli
yaklasik maliyet ve sartnamelerinin hazirlanip isin gerceklestirilmesini saglamak,

5) ESKi’ye ait tiim emlak islerinin ilgili mevzuatlar geregi yiiriitiilmesini ve Idare’nin sahip
oldugu tasmmmazlarin kayit altina alinmasmi ve ihtiya¢c duyulan kamulastirma islemlerinin
yliriitiilmesini saglamak,

6) Sorumlulugundaki islerin s6zlesme, is programi, ilgili sartname, yonetmelik ve kanunlara
uygun yapimini gerceklestirmek {izere kontrollilk ve santiye hizmetlerinin yiiriitiilmesini ve
isletmeye alinmasini saglamak,

7) Idare ile diger alt yap1 kuruluslar1 arasindaki koordinasyonu saglamak,

8) Genel Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskaninin Gorev ve Yetkileri
Madde 7- (1) Plan Proje Yatirim ve ingaat Dairesi Bagkanmin Gérev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: ESKi’nin yaptirilmasi planlanan ve yatirim programlarma alinan tiim
ingaat, alt yapi, su deposu, pompa istasyonu, enerji tesisleri ve benzeri yapilarin tesis ve tevzi
islerinin insaat safhasindan isletmeye agilisina kadar gereken her tiirlii ingaat tesis ve montaj
hizmetlerini programlarina uygun olarak yiiriitmek, izlemek ve sonuglandirmak, idareye ait tiim
taginmazlarin idaresi ile kamulastirma islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak.

b) Kurulus I¢indeki Yeri:

1) Emir alacagi makamlar: Genel Miidiir Yardimcilari, Genel Miidiir,

2) Emir verecegi makamlar: Daire Bagkanliina bagli birim amirleri ve diger gorevliler.
¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Genel Miidiirlik Kurulus Gorev Yetki ve Teskilat Yonetmeliginin 28. maddesinde yer
alan gorevleri yapmak,

2) Baskanliga bagli birimlerin gorevlerini programa uygun olarak yiiriitmek ve birimler
arasinda koordinasyon saglamak,

3) Baskanliga bagli Miidiirliiklerce yapilan teklifleri incelemek ve degerlendirmek, Kanun-
Kararname, YoOnetmelik, Sartname ve Sozlesmelere uymayan degisiklikleri inceleyip Genel
Miidiirliigiin onayina sunmak,

4) Faaliyet sahasina giren Kanun, Tiiziik, Kararname, Yonetim Kurulu Karar1 ve Genel
Miidiirliik emirleri ile kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

¢) Sorumlulugu: Genel Miidiirliikce verilecek ve gorev ve yetki sinirlar1 igerisinde kalan is
ve islemlerin mevcut yasa, yonetmelik, yonerge ve talimat hiikiimlerine gore yiiriitilmesinden,
gereken caba ve basireti gostermekle yiikiimlii aksine davranislardan ihmal ve ilgisizliklerden
sorumludur.

d) Is Iliskileri: Danisma ve uygulama Birimi Baskanliklari ile is iliskisi kurar. Ozel ihtisas
gerektiren konularda D.S.I. ve diger kuruluslar veya miitehassislar ile temaslarda bulunur ve is
iliskisi kurar.

Plan Proje Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri
Madde 8- (1) Plan Proje Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Erzurum Biiyliksehir Belediyesi sinirlart icerisinde kalan bolgelerin igme,
kullanma, ve endiistri suyu ihtiyaglarini belirlemek ve bu dogrultuda her tiirlii plan proje ¢aligmasini
yapmak ve yaptirmak ayrica kanalizasyon ihtiyaglar1 dogrultusunda plan proje caligmalarim
yapmak ve yaptirmak.
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b) Kurulus I¢indeki Yeri:

1) Emir alacagi makamlar: Daire Bagkani, Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir,
2) Emir verecegi makamlar: Miidiirliige bagl sefler ve personel.

c¢) Gorev ve Yetkiler:

1) Ilgili Daire Baskanliklarindan gelen talepler dogrultusunda kanalizasyon ve icmesuyu
projelerini yapmak veya yaptirmak,

2) Ozel sirketlerin ve firmalarm yapmis olduklari projeleri kontrol etmek ve onaylamak,
3) Yeni su kaynaklari belirlemek amaciyla ilgili daire baskanliklari ile isbirligi yapmak,

4) Sube Miidiirliigline bagli personelin calistigt konular1 incelemek, en iyi sekilde
sonuclanmasini saglamak faaliyet alanina giren mevzuat hiikiimlerini ve emirleri personele
duyurarak gecikme aksamalara meydan vermeden uygulamasini saglamak,

5) Teknik incelemelerde bulunarak kuruma yararli teknik gelismeleri takip edip
uygulanmasini saglamak,

6) Istenildiginde ilgili makamlara sunulmak iizere sube miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili
belge ve bilgileri hazirlamak, faaliyet raporlar1 ile denetim ve bilgi i¢in istenen yazi ve raporlari
vermek ve cevaplarini hazirlamak,

7) Sube Midiirliigiine bagl personelin ¢alismalarini koordine ve kontrol etmek, basar1 ve
verimlilik derecelerini 6lgmek, degerlendirmek, gorev yetki ve sorumluluk dagiliminda y6netim,
adalet ve esitlik ilkelerine bagli kalmak, disipline uyulmasini, géreve devamliligi kontrol ederek
etkin ve verimli calismay1 saglamak,

8) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgeler ¢ercevesinde amirler tarafindan verilecek diger
isleri ylriitmek,

9) Sube Miidiirliigiine bagl birimlerde diizeni saglamak ve memuriyet adabina uymayan
tavir ve davranislara izin vermemek.

¢) Sorumlulugu: Plan ve Proje Sube Miidiirii kendisine verilen ve miidiirliigii ilgilendiren
biitiin karar ve ¢alismalarda gereken ¢aba ve basireti gostermekle yiikiimlii aksine davranislardan,
ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Yatirim ve insaat Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri
Madde 9- (1) Yatirim ve Insaat Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gérevi: ESKI Genel Miidiirliigiiniin insaat ve makine, ara¢ ve gereg islerinin ihale
yoluyla tatbikatina gecilmesinde, ikmal ve ilgili Daire Bagkanligina kadar (isletmeye agilincaya
kadar) gecen devredeki islerin kontroliinii ve programa gore tamamlanmasini, bunlarla ilgili her
tiirli kiymetli evraklarin tanzim ve denetimini saglamak.
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b) Kurulus I¢indeki Yeri:

1) Emir alacagi makamlar: Daire Bagkani, Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir,
2) Emir verecegi makamlar: Miidiirliige bagl sefler ve personel.

c¢) Gorev ve Yetkiler:

1) Miidiirliigiiniin gérev alanina giren islerin; kanunlara, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kaidelerine uygun olarak is programi geregince iyi bir sekilde yapilip siiresinde
bitirilmesini saglamak ve sonuglandirmak,

2) Sorumlulugundaki islere kendisi en az haftada bir defa yerinde inceleyerek yapilan isleri
denetlemek,

3) Isi Genel Miidiirliikge tasdikli projeler ve detaylara gore yaptirmakla yiikiimliidiir.

¢) Sorumlulugu: Yatirrm ve Insaat Sube Miidiirii kendisine verilen ve miidiirliigii
ilgilendiren biitliin karar ve c¢aligmalarda gereken ¢aba ve basireti gostermekle yiikiimlii aksine
davraniglardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Emlak ve Istimlak Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri
Madde 10- (1) Emlak ve Istimlak Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Idare’ye ait tiim tasmmazlarin; kayit altina alinmasi, envanterlerinin
cikarilmasi, tapu sicil iglemleri, gerekli goriilen kamulastirma, alim, satim, trampa, tahsis, devir,
kiralama, tevhid, ifraz, terk, irtifa hakk: gibi is ve islemlerin sevk ve idaresi ile bunlarla ilgili her
tiirlii evraklarin tanzim, denetim ve yliriitlimiinii saglamak.

b) Kurulus I¢indeki Yeri:

1) Emir alacagi makamlar: Daire Bagkani, Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir,
2) Emir verecegi makamlar: Miidiirliige bagl sefler ve personel.

c¢) Gorev ve Yetkiler:

1) Ilgili birimlerin talebi ile ihtiyac iizerine kamulastirma, tahsis, devir ve satin alma veya
tahsisli bir taginmazin akar haline getirilmesi gibi islemlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini
saglamak,

2) 1lgili tapu idarelerinde tescil islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

3) Idare’nin emlak islerini ilgili mevzuatlar geregi yiiriitmek ve Idare’nin sahip oldugu
taginmazlarin kayit altina alinmasini saglamak,

4) Daire Baskanligit Makaminca havale edilen evraklar1 incelemek, yetkili elemanlara sevk
etmek, yonlendirmek ve bilgilendirmek,
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5) Elemanlarca hazirlanan yazilar1 incelemek, parafe ederek Daire Baskanligt Makami’na
sunmak,

6) Kendine bagl elemanlarin koordineli ve uyumlu ¢alismasini saglamak,
7) Personelin egitim gereksinimlerini tespit etmek ve egitilmelerini saglamak,
8) 5018 sayili kanun geregi gerceklestirme gorevlisi olarak harcama belgelerini diizenlemek,

9) Midiirliige ait gorevlerin uygun goriillen programlar cergevesinde yiiriitmek ve
uygulamak,

10) Daire Baskani tarafindan belirlenen usuller dahilinde ilgili yazigsmalar1 yapmak,
Miidiirliige ait belgeleri tasdik etmek ve Miidiirliigline bagl personeli denetlemek,

11) Kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmaz mallarin ihtiya¢ halinde Kamulastirma
Kanununun 30. maddesi geregince kamulastirilmastyla ilgili is ve iglemlerini yiirtitmek,

12) Tasinmazlara iliskin ortaya ¢ikabilecek isgal, meni miidahale, ecrimisil vs. hukuki
konulart ilgili birimlere intikal ettirmek,

13) Kanunlarla 6ngoriilen ilgili gérevler ile amirlerin verdigi benzer nitelikteki diger is ve
islemlerinin yapilip yiiriitilmesini saglamak.

d) Sorumlulugu: Emlak ve Istimlak Sube Miidiirii Madde 10.3* de belirtilen gérevlerini ve
iist makamlar tarafindan kendisine verilen gorevleri, diizenli bir sekilde zamaninda yapmak ve
yaptirmakla; kanun, tiiziikk, yonetmeliklerle ve ilgili mevzuatlarla belirlenmis goérevlerin yerine
getirilmesinde sorumludur.

Miihendis, Sef Gorev ve Yetkileri
Madde 11- (1) Miihendis, Sef Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Sebeke insaatlar1 kontrol sefliginin temel gorevlerini yapmasina yardim
etmek. Proje uygulamalari, kontrol hizmetlerini yiiriitmek, ihale dosyalar1 kesifler hazirlamak.
Yiiklenici ile beraber ara ve kesin hak edis yapmak yazigsmalara en kisa zamanda ve siiresi iginde
cevap vermek.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makam: Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel Miidiir
Yardimcisi, Genel Midiir.

c¢) Gorev ve Yetkiler:

1) Sozlesme hiikiimlerine gore isyerine ait plan, kesitler, plan kote ve poéloveleri ise
baslamadan Once yapar, yaptirir ve mevcut roperlere gére kontrol eder. Zemin temel taban ve su
seviyesi gibi kotlar1 tespit eder,

2) Idare tarafindan hazirlanan sartnamelere gore miiteahhide teslim edilmesi gereken;

aa) Vaziyet plani, kesitler ve plan koteleri,
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bb) Uygulanan proje ve detaylari,
cc) Mevcut insaat, tesisat ara¢ ve gerecleri,

¢¢) Bunlardan isin baslangicinda ve insaat esnasinda peyder pey teslim edilecek olanlari
zamaninda teslim ederek bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenler ve kontrol amirine tasdik ettirmek,

dd) Idarece onaylanmis proje detaylarni zamaninda diizenleyerek bagli bulundugu Sube
miidiirliigiine onaylatmak,

ee) Miiteahhide verilecek her tiirlii evraki, teslim tarihleri yazilmak sartiyla, zimmet
karsiliginda verir, veya bir yazi ile resmi taahhiitlii olarak gondermek.

¢) Sorumlulugu: Plan Proje Sube Miidiirliigiine bagli olup, yapmakla yiikiimlii oldugu
gorevler ile kendisine tevdi edilen diger gorevleri yapmakla gereken caba ve basireti gdstermekle
ylikiimlii aksine davranislardan ithmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

d) Is Iliskileri: Daire Baskanligma baglh Miidiirliiklerde calisan miihendislerle is iliskisi
kurar.

Kontrol Miihendisi Gorev ve Yetkileri

Madde 12- (1) Kontrol Miihendisi Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Kontrol Miihendisi, kendisine verilen isleri; sozlesme ve eklerine,
sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktorlere ve 1is
programlarina uygun olarak yliriitlip siiresinde bitirilmesini saglamak i¢in, varsa kontrol amirinin
gorlislinti de alarak isin biiyiikliik ve 6nemine gére emrine verilen kontrol yardimcilari, siirveyanlar
ile diger, personelin hizmetlerinden de yararlanarak yiirtitmekle gorevli ve sorumludur.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makamlar: Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel
Mudiir Yardimcisi, Genel Miidiir.

¢) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1) Yer teslimine katilir ve igyerinde onceden tespit edilmis rdperlerle, yeniden ihtiyag
duyulacak roper, eksen ve isaret kaziklarmin 6zelligini degistirmeyecek bicimde korunmasini
saglatir ve durumlarin1 uygulama proje kotu ile baglantili olarak atasmana gegirir. Ayrica “Yer
Teslimi Tutanag1” tanzimini saglamak,

2) Miiteahhide verilecek emirleri “Emir Defteri” ile teblig eder. S6zlesme hiikiimlerine gore
isyerine ait plan, kesit, Plankote ve roleveleri, ise baslamadan 6dnce mevcut roperlere gore kontro
eder; Plankotedeki kotlarla tabii zemin, temel tabani, su seviyesi gibi kotlar1 mevcut roperlere
baglamak suretiyle tespit etmek,

3) idare tarafindan sdzlesme eki olan sartnamelere gére miiteahhide verilmesi gereken;
aa) Genel durum plani, kesit ve plankoteleri,

bb) Uygulama proje ve detaylarini,
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cc) Mevcut ingaat durumunu tespit ile varsa ihzarat, tesisat, ara¢ ve geregleri vererekbunlarla
ilgili tutanaklar1 diizenlemek,

4) Sozlesmesine gore gerekiyorsa; Miiteahhide zemin {izerinde gosterilerek, verilecek esas
isleri ile yardimer yerler roperve eksen kaziklari ile diger isaretler ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri
miiteahhit veya yetkili vekili ile gezerek tutanaklarini diizenlemek,

5) Miiteahhit ile birlikte saptanmasi gerekecek tagima uzakliklarina ait kroki ve tutanaklarla
teslim edilen malzemenin tarti, 6l¢li ve benzeri tutanaklarini zamaninda diizenler ve kontrol amirine
15 giin iginde gondermek,

6) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda, islerinde meydana ¢ikacak veya tehlike
doguracak su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlar1 gaz ve petrol boru hatlari, karayolu, gecit gibi
engeller i¢in gerekli 6nlemleri aldirmak,

7) Miiteahhide verilen veya verilecek veya Miiteahhit tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin, yerine uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi tespit ederek
gerekceleriyle kontrol amirine bildirmek,

8) Idarece onanmus tiplere ve cetvellere gore; yapilacak islerin, proje ve detaylarini
zamaninda Miiteahhide diizenletmek,

9) Iste kullanilacak tas, kum, cakil, tugla, cimento ve diger insaat ile her tiirlii tesisat islerine
ait malzemenin ihzaratina baglamadan 6nce veya santiyeye getirildiklerinde; 6rnekler alarak veya
aldirarak gerekli gordiigii deneyleri yapar veya yaptirir. Bu malzemenin; niteliginin ocak ve alinig
yerleri, boyut sekil ve markalarinin sézlesme eki sartnamelere uygunlugunu kontrol etmekle
beraber, gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adi gecen malzemenin kullanilacagi yere ve ise
gore uygun olup olmadigini inceletmek;

aa) Iste kullanilacak ¢imentonun taze, taslasmamis olmasina ve santiyede iyi bir sekilde
korunmasina dikkat eder, gerekli tedbiri almak,

bb) Idarece, ara hak edislerle bedeli ddenen, tahsis edilmis veya santiyeye de intikal etmis
tiim ihzarat malzemesinin santiyeye girisi, tesiste kullanilisi, ¢ikiglari ile gsntiye i¢inde saklanmasini
denetler. Imalata doniisen ihzarati toplam ihzarattan diiser, kalan ihzarat ve imalattaki toplam
malzeme kontroliinii ve dengelenmesini yapar. A¢ik veya fazla malzeme varsa nedenini aragtirmak,

cc) Sozlesme eki sartnamelere gore santiye ve laboratuarda yapilmasi gereken deneyleri
yapar veya yaptirmak,

¢¢) Temel sondajlari ile yiikleme deneylerini yaptirarak gerekli raporlarla birlikte kontrol
amirine géondermek,

dd) Her tiirlii insaat, imalat, tesisat ve ameliyatr; boyut ve sekillerine uygun, Proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak,
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ee) Her tiirli temel, kalip, demir ve betonun denetimini yapar, fenni gerek¢e ve ihtiyaca
uygunlugunu tesbit ederek ise baslama ve devam iznini verir. Gerektiginde bunlarla ilgili
tutanaklar1 hazirlar ve sonucu kontrol amirine bildirmek,

ff) Izne baglh imalatin yapimi igin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar
bulundurulmadikga ise baslatmaz:

aaa) Sozlesmesine gore zemin klaslarinin tespiti gerekiyorsa kayitlar1 tutarak onlemleri alir
ve klas tespit heyetine katilir,

bbb) Sozlesme hiikiimlerine gore miiteahhit tarafindan diizenlenecek is programinin
siiresinde diizenlenip Idarenin onayma sunulmasini saglar,

cce) Islerin is programina gore yiiriitiilmesini izleyerek gecikmeler oldugu ve giderilmesine
calisilmadigi takdirde miiteahhide gerekli ikazlarda bulunur ve durumu kontrol amirine bildirir,

¢ce) Ihrazat, insaat imalat ve tesisatin; sdzlesme ve ekleriyle sartnameler, fen ve sanat
kurallarina ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder, uygun
olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri verir, sonu¢ alamadig: takdirde
o kism1 durdurup durumu derhal kontrol amirine bildirir. Insaata intikal eden ihzarat miktarinin bir
onceki miktarla kontroliinii yapar projeden fazla yapilmis ihzarat bedelinin 6denmemesini saglar.
Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve ameliyat1 yerinde dlger, uygulama projesine, birim
fiyat tarifelerine gore uygun olup olmadigini denetler, uygun olmayan hallerde yikilip yeniden
yapilmasinda yarar saglanmayan ve bu sekli ile kalmasinda sakinca goriilmeyen eksiklikleri kontrol
amirine bildirir. Gerekiyorsa Ol¢lim sonuglarini atagsman defterine isler ve defteri miiteahhit ile
birlikte imzalar,

ddd) islerin devamu siiresince yapacagi denetimlerle yanlislarin zamaninda diizeltilmesini
saglar,

eee) Beton dokiimii, boru hatlarinin basing tecriibesi, direk imalat1 direk dikimi ve elektrik
hatlarinda tel ¢ekimi ayrica trafo, techizat montaji gibi énemli ve ileride diizeltilmesi miimkiin
olmayan islerin yapimini kontrol eder,

fff) “Roleve Defteri”, “Atagsman”, “Boru Fersiyat Atagsman1”, “Yesil Defter” ile tutanaklarin
diizenlenmesine gerekli kayitlar1 tutar, tutturur; bunlar1 denetleyerek isin yapilis tarihlerini tespit
eder,

10) Siirveyanlar1, isleri kontrol edecek sekilde calistirir. Onemli gérdiigii konularda
sirveyana “Emir Defteri” ile emir verir ve dikkatini ¢eker. Siirveyanlarin tutacagi “Siirveyan
Defteri”ni tetkik ve kontrol eder. Kontrol miihendisleri Siirveyanin denetledigi islerden de
sorumludur,

11) Miiteahhidin is¢ilerin yevmi yelerini vermedigini veya kanunlarla taninmis ve her tirli
haklar1 ile buna benzer sézlesmenin diger hiikiimlerinin yerine getirilmedigini 6grendigi takdirde,
bu hususlarda bir ilk sorusturma yaparak neticesini kontrol amirine bildirir. Is yerinde isci alacaklari
ile ilgili gerekli ilan1 yapar,
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12) Ihale bedeline dahil islerden tesisin isletmeye acilmasimi saglayacak kisimlarinin
oncelikle ikmaline dikkat eder,

13) Miiteahhide verilecek gecici istihkak raporlarini diizenler. Bu raporlardaki miktarlar
sayilarak, tartilarak veya oOlciilerek diizenlenecek, yesil defter ve atasmandan alinir. Fiyat farki
O0denmesine esas olacak malzeme fiyatlarinda degisiklik oldugu zamanlarda ve yillik birim fiyat
degisimlerinde metrajlar1 zamaninda tespit eder,

14) Kabule hazir olmayan tesislerin durumunu tespit ederse durumu amirine iletir.
Kontrolliiglinii yaptig1 islerin kabullerinde kabul heyetlerine gerekli izahati verir. Kontrol
mihendisi sifatiyla zabitlar1 imza eder. Kabullerde tespit edilen noksan ve kusurlu isleri zamaninda
ve sartnamelere uygun sekilde ikmal ettirir. Siiresi i¢inde eksiklikler tamamlanmamissa, zabit
tutularak miiteahhide vaktinde yazil tebligat yapilmasini saglar,

15) Miiteahhit ile birlikte sozlesme ve genel sartname hiikiimlerine gore istihkaklarla ilgili
metrajlar1 ve kesin hesaplari yapar,

16) Kontrol miihendisi kontrol amirleri ile ihtilafa diistiigii takdirde, yetkili makam
mesuliyeti kendine ait olmak {izere yazili emir verir. Kontrol miihendisi bu emre uyar.

Teknikerin Gorev ve Yetkileri

Madde 13- (1) Teknikerin Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Kontrol miihendisinin temel gorevlerini yapmasma yardim etmek
kontrolliik isleri ile ilgili verilen konular1 ve yazismalara en seri sekilde cevap hazirlamak, bir iist
makama bildirmek.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makam: Kontrol Miihendisi, Sef, Sube Miidiirii,
Daire Baskani, Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir.

¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Kontrol Miihendisine yardimci olmak, verecegi isleri zamaninda fen ve sanata uygun
olarak yapmak,

2) Yazismalara en kisa ve seri olarak cevap vermek,
3) Cozemedigi sorunlar bir list makama bildirmek,
4) Atagman, roloveleri giinii glinline tutmak.

¢) Sorumlulugu: Ana isale hatlar1 kontrol sefine bagli olup, kendisine verilen islerin diizenli
bir sekilde ve zamaninda yapmak ve yaptirmakla yiikiimliidiir. Aksine davranislardan ihmal ve
ilgisizliklerden sorumludur.

d) Is Iliskileri: Daire Baskanligia bagl yiiksek ve teknikerlerle is iliskisi kurar.

Teknisyenin Gorev ve Yetkileri
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Madde 14- (1) Teknisyen Gorev ve Yetkileri sunlardir:
a) Temel Gorevi: Proje uygulamalar1 ve kontrolliikk hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makamlar: Miihendis, Sube Miidiirii, Daire Baskani,
Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir.

¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Yatirim programlarinin uygulanmasi ve izlenmesi ile ilgili gorevleri yapmak,

2) Sozlesme ve sartnamelere uygun olarak ve projesine gore imalat1 yonlendirmek,
3) Kendisine teslim edilen demirbas esyalarini korumak,

4) Gorevlerini yasa, yonetmelik ve genelgelere uygun olarak yapmak,

5) Sebeke planlariin arazide kontroliinii yapmak.

¢) Sorumlulugu: Sube Miidiirii ve Miihendislere bagli olup, yapmakla yiikiimli oldugu
gorevler ile kendisine verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli olarak yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davranisg, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Is Tliskileri: Miidiirliik biinyesindeki diger birimler ve calisma arkadaslari ile koordinasyona
girer ve is iligkileri kurar.

Bilgisayar Isletmeninin (Daktilograf) Gérev ve Yetkileri
Madde 15- (1) Bilgisayar Isletmeninin (Daktilograf) Goérev ve Yetkileri sunlardir:
a) Temel Gorevi: Bagkanliga ait tiim yazilarin yazilmasini saglamaktir.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makamlar: Servis Sefi, Sube Miidiirii, Daire Baskani,
Genel Miid. Yardimcisi, Genel Midiir.

¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Daire Bagkanliginin tiim evrak ve yazisma islemlerinin aksatmadan yiiriitiilmesini
saglamak, Daire Baskanligina gelen ve disartya giden evraklarin kayit, dagitim ve gonderme
islemlerini kanun, yonetmelik ve yonerge hiikiimlerine gore yapmak,

2) Bagkanlik¢a yayimlanan resmi yazisma kurallar1 dahil tiim yazisma kurallarina uymak,
daktilo yazimlarini resmi yazisma kurallar1 ve kurulus yazisma yonergesine gore yapmak,

3) Yilsonlarinda kaydi tutulan defterlerin onayini yaptirmak,
4) Daire icinde yazigmalarda gizlilik gerektiren islerde gizliligi saglamak.

¢) Sorumlulugu: Servis amirine bagli olup, yapmakla yiikiimlii oldugu gorevleri ile,
kendisine verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli olarak yapmakla yiikiimliidiir. Aksine
davranis ve ihmalden sorumludur.
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Memurun Gorev ve Yetkileri
Madde 16- (1) Memurun Gorev ve Yetkileri sunlardir:

a) Temel Gorevi: Sube Miidiirliigiine ait her tiirlii evrak kayit islemleri ile evraklarin ilgili
yerlere zimmetle teslimini yapmak.

b) Kurulus I¢indeki Yeri: Emir alacagi makamlar: Servis Sefi, Sube Miidiirii, Daire Baskani,
Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir.

¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Daire Bagkanliginin tiim evrak ve yazisma islemlerinin aksatmadan yiiriitiilmesini
saglamak, Daire Baskanligina gelen ve disartya giden evraklarin kayit, dagitim ve gonderme
islemlerini kanun, yonetmelik ve yonerge hiikiimlerine gore yapmak,

2) Yilsonlarinda kaydi tutulan defterlerin onayini yaptirmak,
3) Subeye ait evrakin kaydini1 ve dagitimini1 yapmak,

4) Daire icinde yazismalarda gizlilik gerektiren evraklari gizli zimmet defteri karsilig
vermek,

5) Daire Baskanina gelen telefonlar1 kayda almak ve iletmekle sorumludur.
6) Servis amirince verilen diger gorevleri yapmak,
7) Kendisine verilen demirbag esyalar1 korumak.

¢) Sorumlulugu: Servis amirine bagli olup, yapmakla yiikiimlii oldugu gorevleri ile
kendisine verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli olarak yapmakla yiikiimliidiir. Aksine
davranis ve ihmalden sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Atama ve Vekalet
Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskaninin Atanmasi

Madde 17- (1) Plan Proje Yatirim ve ingaat Dairesi Bagkaninin Atanmasi su sekildedir: Plan
Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani; 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olup, bu
kanunun ilgili maddesindeki niteliklere haiz olan personel arasindan, Genel Miidiiriin teklifi,
Yonetim Kurulu Karar1 ve Erzurum Biiyliksehir Belediye Baskani’nin onayi ile atanir.

Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Sube Miidiirlerinin Atanmasi

Madde 18- (1) Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Sube Miidiirlerinin Atanmasi su
sekildedir: Plan Proje Yatinm ve Ingaat Dairesi Sube Miidiirleri; 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanununa tabi olup, bu kanunun ilgili maddesindeki niteliklere haiz olan personel arasindan, ilgili
mevzuat dogrultusunda atanirlar.
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Goreve Vekalet

Madde 19- (1) Goreve Vekalet su sekildedir: Plan Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani,
Sube Miidiirleri ve Seflere gerektigi hallerde vekalet gorevi Genel Miidiirliik¢ce yaymlanan Genelge
veya Tamimler dogrultusunda belirlenir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 20- (1) 04.10.2011 tarih 2011/77 sayili1 Yonetim kurulu karari ile kabul edilen Plan
Proje Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig1 i¢ yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriurlik

Madde 21- (1) Bu Yoénerge 22 (Yirmi iki) maddeden ibaret olup, ESKI Yonetim
Kurulu’nun kabulii ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 22- (1) Bu Yénerge hiikiimleri ESKI Genel Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.

ONAY
05/01/2016
Y onetim Kurulu

Mehmet SEKMEN Mevliit VURAL Ozcan ALKAN
BASKAN UYE UYE

Remzi ERTEK irfan SALIN
UYE UYE
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